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タップ
画⾯を指でポンと触れてすぐに指を離す操作のこと

スワイプ
指を触れたまま特定の⽅向になでる操作のこと

⻑押し（ロングタップ）
タップした後しばらく押し続けること

ピンチアウト
指を外側に広げるように触ること

ピンチイン
指を内側に狭めるように触ること

ドラッグ・アンド・ドロップ
アイコンなどを⻑押しして、そのまま⽬的の場所まで
移動させた後に指を離すこと

タッチ操作の用語説明
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Ⅰ．端末の電源を⼊れる・切る
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⾳量ボタン

電源ボタン

⼤

⼩

①端末右側⾯にある「電源ボタン」を数秒間⻑押し
→「Lenovo」と表⽰された後、数⼗秒待機する

●電源を⼊れる
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②画⾯の下から上に向かってスワイプする
→画⾯ロックを設定している場合は解除する

③ホーム画⾯等が表⽰されればOK
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※画⾯ロックの設定は
Ⅱを参照

主要なアプリが予め配置されて
いるが、ドラッグ&ドロップで
位置を変えることができる



①画⾯が表⽰された状態で「電源ボタン」を数秒間
⻑押しする
→「電源を切る」をタップする

→画⾯が暗くなればOK

⾳量ボタン

電源ボタン

⼤

⼩

●電源を切る
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Ⅱ．⽂字の⼊⼒

7
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①⽂字⼊⼒したい部分をタップ
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②キーボードが表⽰されるので、⽂字をタップして⼊⼒
③上部に表⽰される候補からタップ
もしくは「変換」を繰り返しタップして⼊⼒したい⽂
字にカーソルがあったところで「確定」をタップ

キーボード

候補
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＜キーボードの説明＞

カナ⼊⼒、ローマ字⼊⼒、数字⼊⼒、記号⼊⼒
を切り替えられます

スペース⼊⼒ ⽂字削除⼊⼒するカーソル
の移動



Ⅲ．写真の撮影⽅法
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①カメラアイコンをタップ
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②カメラで撮影する
③撮影した写真を確認する

⼀度
1度タップすると
撮影できます。

撮影した写真を
確認できます。⼀度
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Ⅳ．メールの送受信
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メールアドレスの作成については、
Googleアカウント（Gmailアドレス）の作成⼿順を
参照してください。



●受信したメールを確認する
①「Gmail」をタップ
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②左上の「 」をタップ
→「メイン」をタップ

→受信メールが⼀覧で表⽰されます
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●メールを送信する
①「連絡帳」をタップ
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②メールを送信したい相⼿をタップ
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③メールアドレスをタップ
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④「件名」「本⽂」を⼊⼒
→右上の「送信ボタン」をタップ

→送信完了

件名

本⽂

送信ボタン
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●メールを返信する
①「Gmail」をタップ
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②返信したいメールをタップする
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③「返信ボタン」をタップ

返信ボタン
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④「本⽂」を⼊⼒
→右上の「送信ボタン」をタップ

→送信完了

本⽂

送信ボタン
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